
 

   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

    

 

 

  

 

   

 

 عنوان فرآیند:

 EDO به نامه های واردهبررسی و پاسخدهی 

  

مستندات جهت پاسخدهییا اطلاعات  تهیهبررسی و  

 اقدامبه نیاز  نامهآیا

 دارد؟

 ؟

 

  

  تهیه پیش نویس نامه

 الف

بررسی و تفکیک نامه ها از نظر نیاز به پاسخگویی یا 

 EDOمدیر  با نظر اطلاع رسانی

 

  EDOبه مدیر  موضوع نامه های وارده  گزارش

 

های نامه  و مشاهدهاتوماسیون  روزانه بررسی

  وارده

 

دفتر توسعه آموزش پزشکی دانشکده 

 پرستاری و مامایی شهید بهشتی رشت

 کمیته اعتبار بخشی 

 

 اطلاع رسانی به اساتید ویا 

انشجویان  ازطریق ایمیل و د

 سایت دانشکده
 

 خیر

 بله

ط توس پیش نویس نامهمتن  مستندات واطلاعات، تایید 

 EDOمدیر 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

   

 

  

        

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 اتوماسیون به طریقاز پیوست های آنارسال نامه و

 دانشکده معاون آموزشیکارتابل  
 

 الف

ئیس دانشکدهامضای رثبت تا صادره  پیگیری مسیر نامه  
 

ای هالکترونیک شماره و عنوان نامه و بایگانی ثبت 

 هوارده و صادر

 تماس تلفنی با طی  صادره نامهاطلاع رسانی در خصوص 

  دانشکده آموزشی تمعاون دفترمسئول 

 
 

 و ارسال بهدر دبیرخانه  پیگیری مسیر ثبت شماره

گیرنده  واحددانشگاهی  
 

  ارسال نهایی نامه صادره  ارائه گزارش

 EDOبه مدیر 

 
 


